Ekonomi
Följande information finns nedan:
· Rutiner för att underlätta ekonomiarbetet i styrelsen – sid 1
· Rutiner för bankkort mm - sid 2
· Ersättning vid samåkning – sid 2
· Taxor och avgifter för Ale Fritid – ligger som separat dokument.
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Rutiner för aktivitet där medlemmarna betalar
· Tydliga regler vid inbjudan angående betalningsdatum, betalas senast, ev återbetalning. Efter senaste betalningsdatum ska inte anmälningsavgifter återbetalas.
· Ange att det är bindande anmälan vid bokade aktiviteter (t ex bowling, badresa etc)
· Rätt information på hemsidan
· Den som tar emot anmälningar ska också vara med på aktiviteten
· Betalning sker på plats, kontant eller swish. (Om kvitto skrivs, lämna kopia på kvitto till kassören) (på swish anges aktivitet och namn på deltagare)
· Den som håller i aktiviteten skriver en deltagarlista och ansvarar för att alla har betalt, detta redovisas till kassören.

Övriga rutiner kring ekonomin
· Icke medlemmar betala? Inte ha så många olika betalningsnivåer som nu med Huvudmedlemmar, familjemedlemmar, icke medlemmar, ledsagare.
· Lämna alltid skyndsamt in kvitton till kassören.
· Vid inköp: Ange FUB Ale som köpare. Därefter c/o Namn, adress.
· Icke medlemmar kan prova på, på t ex våravslutningen.
· Inga beslut på Messenger av ekonomisk karaktär
· Kurs i ”Föreningsteknik” för styrelsen
Nytt bokföringsprogram – köps in i samband med ny Kassör




[image: ]Rutiner för FUB:s bankkort samt betalningar
Förvaring av föreningens bankkort när det inte används är hos ordförande Eva B.
Lånas ut till styrelseledamot som skall göra inköp till föreningen. Bankkortet ska snarast efter inköp återlämnas enligt överenskommelse till Eva. 
Inköp kan även göras med privat bankkort/swish/kontanter. Kvitto måste lämnas för att man skall få tillbaka sina utlägg. 
Vid alla inköp krävs kvitto för att bekräfta köp till föreningen. Kvittona skall redovisas och skickas till kassören en gång i månaden. Förslagsvis i slutet av varje månad. Skriv följande information på varje kvitto: namn, aktivitet + datum samt dina kontouppgifter. 
Medlemmarnas pengar skall användas ansvarsfullt. Inga onödiga kostnader/utgifter, som tex dricks till restauranger/upplevelser där man redan kommit överens om pris. 

Ersättning vid samåkning
När någon i styrelsen tar med passagerare till aktiviteter där ”Var och kör själv” gäller, gör vi på följande sätt:
· Beräkning av kostnad: 20 kr milen x antal mil delat med antal resenärer i bilen. Ex: 20 kr x 10 mil = 200 kr. Fyra resenärer (tex en från styrelsen och 3 passagerare): 200 kr delat med 4 = 50 kr som var och en av de tre passagerarna betalar.
· Passagerna betalar sin andel till FUB via swish: 123 376 45 45.
· För att föraren ska få ersättning begär hen pengarna från FUB. I exemplet ovan 150 kr. 
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