FUB

Falkenberg

KASSORENS UPPGIFTER i FUB FALKENBERG

Bokfdringsprogram
Hantera bokforing i e-bokforingsprogramet Speedledger via Falkenbergs sparbank

Utbetalningar
Gora utbetalningar via internetbank samt géra overféringar till andra konton.
Hantera fakturor, utlagg och erséattningar till styrelsen.

Inbetalningar
Hantera inbetalningar som inkommit till FUB:s BG/bankkonto och swishkonto.
Bevaka Medlemsavgifter, gavor, bidrag och gora insattningar via serviceboxen.

Kontanthantering

Hantera kontantkassa. Kontantkassan forvaras hos kassoren och rdknas och stdms
av minst varje kvartal. Kontanter kan forekomma vid aktiviteter, lottforsaljning eller
loppmarknad. Inséattning sker med Loomis serviceboxpase.

OBS: 12 st insattningar/ar via serviceboxen ar kostnadsfritt.

Skatteverket

Befrielse fran skyldigheten att lamna sarskild uppgift soks vart 4:e ar.
Under befrielsetiden skickas inte nagon inkomstdeklaration ut.
Kassotren bevakar detta.

Avstamning, rapporter
Avstamning av bokféring-bankkonto sker varje manad.
Resultat- och balansrapport presenteras for styrelsen varje kvartal.

Bokslut
Arsbokslut

Revision
Kontakta revisorerna och bestam tid for revision nar bokslutet ar fardigt.

Budget

Budgetforslag for kommande ar baseras pa preliminart resultat med hansyn till redan
kédnda intakter eller kostnader. Budgetplanering gors i AU. Budgetplanering gors
ocksa infor bidragsansokan till Falkenbergs kommun

Humanfonden
Tillgdngarna i Humanfonden (Banco) bokfors enligt "forsiktighetsprincipen”, dvs till
det lagsta vardet av anskaffningsvarde och marknadsvarde per 31/12.
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