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information

Information om de digitala stammorna 2022

Vi haller stammorna digitalt aven i ar pa grund av corona pandemin.

Vad behover jag for att kunna delta i en digital stamma?

For att kunna vara med pa en digital stamma behover du:

Internetuppkoppling

. smartphone surfplatta
L dator eller en smartphone eller iPad

Vilken information kommer jag att fa infor stamman?
e-post

@ Alla som har anmalt sig till stamman kommer alla fa ett mejl.

| mejlet finns lanken till stamman.

Nar det ar dags for stamman, ska du klicka pa lanken
for att bli uppkopplad till stamman.

Far vi vara flera som sitter tillsammans under staimman?

Ja, det gar bra, men da finns det vissa saker att tanka pa:
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e Alla maste vara friska.
* Alla maste vara tysta da nagon har ordet.

e Ha mikrofonen avstangd hela tiden.
Sla pa den bara nar du ska prata.

e Alla som har rostratt maste ha en egen dator eller telefon
for att kunna vara inloggad i VotelT .

¢ Alla maste ha egna horlurar eller sitta tillsammans
pa ett stalle dar det finns proffsig konferensutrustning.
Annars blir det konstigt ljud och rundgang.

Ar det ndgot mer som jag ska tinka pa?

e Logga inigod tid innan stamman.

chatt
e Anvand chatten for att begara ordet.

* Ta med nagot att dricka eller &ta till motet,
en kopp kaffe eller frukt till exempel.
Det kan ge dig lite energi under motet.

Kan jag forbereda mig pa nagot satt innan det ar dags fér staimman?

Ja! Delta garna pa testmotena om du kdnner dig osaker.

Vi kommer att halla testmoten i Microsoft Teams och VotelT veckorna fore
stamman.

Mer information om testmoten kommer att skickas
till alla anmalda deltagare.
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. Information om tva datorprogram vi anviander pa:
Inre Ringens riksstamma den 13 maj

l FUB:s forbundsstamma den 14 maj

Microsoft TEAMS och VotelT

Vi anvander tva datorprogram pa den digitala stamman.

De heter Microsoft Teams och VotelT.

Microsoft TEAMS ar dataprogrammet som vi ska anvanda
for ljud och bild under stamman.

VotelT ar dataprogrammet vi ska anvanda
nar ombuden ska rosta och ge forslag.

voteit.sem

Maste jag ha bade programmen igang samtidigt under motet?

Alla dokument for stamman ligger i VotelT

¢ Du ska ha bade Microsoft Teams och VotelT igang under motet.
Det finns olika satt att ordna det.
1. Ha bada pa datorskarmen i olika falt,

halva skarmen for Microsoft Teams
och andra halvan for VotelT.

ELLER
2. Ha Microsoft Teams pa telefonen med internetuppkoppling

och ha VotelT pa datorn.
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e Stang av mikrofonen nar du inte talar.

@
$ Regler for Microsoft Teams under stamman

e Kameran ska vara pa sa att vi kan se alla som ar med pa stamman.

e Sitt i ett rum dar du far vara ifred och dar det ar tyst.
Ljud fran andra kan stéra stamman.

e Skriv i chatten i Microsoft Teams nar du vill sdga nagot eller
stalla fragor.

Vad ska jag géra om bilden eller ljudet &r daligt?
e Om bilden eller ljudet ar daligt,

prova att stanga av kameran.

Datorn fungerar ibland daligt

med bade ljud och bild igang samtidigt.

Om vi ar flera som sitter tillsammans, ska vi ha flera skarmar igang?
« Om du sitter tillsammans med nagon annan deltagare till stamman,
anvand bara Microsoft Teams pa en (1) dator eller en (1) telefon.

Det kan bli konstigt ljud annars.
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voteit.se

VotelT kommer att skicka ut en separat inbjudan

till alla som deltar pa stamman.

dokument

A
% Alla kan lasa dokumenten i VotelT
men det ar bara ombuden som kan rosta.

i N&r du far inbjudan frén VotelT ska du
@ klicka pa lanken och skapa ett [6senord.

Vi vill att du gor det sa snart du kan.

Om det blir ndgot problem hinner vi ordna det i god tid fore stamman.

Om du var med forra dret och anmalt dig till stdmman
med samma mejladress, har du kvar ditt konto hos VotelT.

Vi vill att ni loggar in och gar igenom alla handlingar
i god tid fore stamman.
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Microsoft TEAMS - for ljud och bild

Langst ned i mejlet med inbjudan finns lanken
som ni ska klicka pa for att komma till métet.

Anslut till Microsoft Teams-mdote

Lis mer om Teams | Métesalternativ

Det star: ”“Anslut till Microsoft Teams mote”.

Nar ni klickar pa lanken far ni valja
hur ni vill ansluta till motet.

Det ser olika ut beroende pa om du
anvander en PC, Mac eller telefon.
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vilket alternativ du ska valja.
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Klicka pa Anslut nu

e sitta pa kameran

e stanga av mikrofonen

e Tank pa att nar du ska tala, maste du satta pa mikrofonen.

Anslut nu

s @ Annars ska den vara avstangd.

Ansluter du via webben &r det bra om du
skriver ditt namn innan du ansluter till motet
OM den rutan syns pa din skarm.

Det ser olika ut beroende pa vilken dator
eller telefon du har.

Kamera Mikrofon

Chatten

Sa hér ser symbolerna ut i Microsoft Teams.
e sitta pa kameran

e och klicka pa Anslut nu

e nar du ska tala, maste du satta pa mikrofonen.

Annars ska den vara avstangd.
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