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Information om de digitala stimmorna 2022

For att kunna vara med pé en digital stimma behover du:

internetuppkoppling

dator, telefon eller iPad

Innan staimman kommer alla anmailda fa ett mejl

med inbjudan till stimman.

I mejlet finns lanken till staimman.

Du ska klicka pa lanken for att vara med pa stimman.

Vi haller stimmorna digitalt i ar pa grund av pandemin.

Vissa vill anda sitta tillsammans.

Da finns det vissa saker att tinka pa:

Alla maste vara friska.

Alla maste vara tysta da nagon har ordet.

Ha mikrofonen avstangd hela tiden och bara sla pa den om man har ordet.

Alla som har rostritt maste ha en egen dator eller telefon
att vara inloggad i VotelT pa.

Alla maste ha egna horlurar eller

sitta tillsammans nagonstans dér det finns proffsig konferensutrustning.

Annars blir det konstigt ljud och rundgéng.

Fler tips:

Logga in i god tid innan stimman.
Anvind chatten for att begéra ordet.

Ta med nagot att dricka eller dta till motet,
en kopp kaffe eller frukt till exempel.

Det kan ge dig lite energi under motet.

Delta pa testmotena om du kdnner dig osaker.
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Microsoft TEAMS och VotelT

Vi anvinder tvé datorprogram pé den digitala stimman.
De heter Microsoft Teams och VotelT.
o Du ska ha bade Microsoft Teams och VotelT igang under motet.
Det finns olika sdtt att ordna det.
1. Ha bada pa datorskarmen i olika filt,
halva skdrmen foér Microsoft Teams och andra halvan f6r VoteIT.
2. Ha Microsoft Teams pé telefonen med internetuppkoppling
och ha VoteIT pa datorn.

I Microsoft Teams:

 Sting av mikrofonen nér du inte talar.

o Kameran ska vara pa
sa att vi ser att du dr med pé stimman.

o Sittiett rum dar du far vara ifred
och dér det &r tyst.

Ljud fran andra kan stora stimman.

o Om bilden eller ljudet dr daligt,

prova att stanga av kameran.
Datorn fungerar ibland daligt
med bade ljud och bild igang samtidigt.

« Om dussitter tillsammans med nagon annan deltagare till stimman,
anvand bara Microsoft Teams pa 1 dator eller 1 telefon.
Det kan bli konstigt ljud annars.

o Skrivi chatten i Microsoft Teams

nér du vill sdga nagot eller stélla fragor.

For att fa en sa smidig stimma som mojligt
vill vi att ni testar programmen en vecka fore stimman

sa att ni vet hur allting fungerar.

Vi kommer att halla testmoten i Microsoft Teams och VotelT veckorna innan stimman.

Mer information om testmdten kommer att skickas till alla anmalda deltagare.
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VotelT
VOte VotelT dr namnet pd dataprogrammet
v O t elliEmere vi ska anvinda under den digitala stimman.

Med VotelT kan ombuden ge forslag och rosta.

I VotelT ligger dokumenten till staimman.

FUB VotelT Méten

VoteIT kommer att skicka ut en separat inbjudan

till alla som deltar pa stimman.

Alla kan lasa dokumenten i VoteI T

men det ar bara ombuden som kan rosta.

Nér du far inbjudan frén VotelT ska du

klicka pa lanken och skapa ett 16senord.

Vi vill att du gor det sé snart du kan.
Om det blir nagot problem

hinner vi ordna det i god tid fore stimman.

Om du var med forra aret och anmalt dig med

samma mejladress har du kvar ditt konto hos VotelT.

Vi vill att ni loggar in och gar igenom alla handlingar

innan stamman.
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Microsoft TEAMS - for ljud och bild

Microsoft Teams dr namnet pa dataprogrammet som

vi ska anvdnda for ljud och bild under stimman.

Langst ned i mejlet med inbjudan finns lanken som ni
Anslut till Microsoft Teams-mdote

ska klicka pé for att komma till motet.

Léis mer om Teams | Métesaltamativ

Det star: Anslut till Microsoft Teams mote”,

Nér ni klickar pa lanken far ni vdlja hur ni
vill ansluta till motet.

Vilj det som passar dig bast.

Ta hjalp av nagon om du inte vet.
g Det ser olika ut beroende pa om du

mmmmmmm

anvander en PC, Mac eller telefon.

Sedan dr det bara att

o sdtta pa kameran

o stdnga av mikrofonen

o och klicka pa Anslut nu

Anslut nu

o ndr du ska tala, maste du sétta pd mikrofonen.

i [ ] £33 Enheter .
Annars ska den vara avstingd.

Ansluter du via webben ér det bra om du
skriver ditt namn innan du ansluter till motet
OM den rutan syns pa din skidrm.

Det ser olika ut beroende pa vilken dator

eller telefon du har.

Sa hér ser symbolerna ut i Microsoft Teams.




